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Pelaksanaan Pengumpulan Publikasi Informasi Publik pada Website

Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana:

1. Memiliki kemampuan dalam pengoperasian Komputer.
2. Memiliki kemampuan di bidang Teknologi Informasi dan Komunikasi.
3. Memiliki kemampuan di bidang Keterbukaan Informasi Publik dan Hubungan Masyarakat.

1. Undang-Undang Nomor No. 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi
Elektronik.

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

3. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik

4 Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik.

5. Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

6. Peraturan Menteri Agama Nomor 42 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Agama.

7. Peraturan Menteri Agama No. 19 Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja

Instansi Vertikal Kementerian Agama.
Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. Komputer / Laptop
2. Printer

3. ATK

4. Ruangan kerja

1. SOP Persiapan Publikasi Informasi pada Website
2. SOP Upload Informasi Publik pada Website
3. SOP Publikasi Informasi pada Website

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Bila SOP Pengumpulan Publikasi Informasi Publik pada Website tidak dilaksanakan,
maka pengelolaan informasi publik tidak terwujud dan Publikasi Informasi pada website
PPID atau Menu PPID pada website Satker tidak dapat disediakan dan dipublikasikan.

1. Tabel jenis informasi yang dipublikasikan pada website
2. Berkas publikasi informasi publik pada website

dipublikasikan

informasi publik pada
website

informasi publik pada
website

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Operator |Kasi/Penyelengga Persyaratan/ Keterangan
Website ra/Ketua Tim Kasubbag TU Perlengkapan Waktu Output
1 Menyiapkan rencana Pengumpulan Tabel jenis informasi 1 Hari Berkas publikasi
Publikasi Informasi Publik pada ( } yang dipublikasikan pada Kerja informasi publik pada
Website — website website
2 Memeriksa kelengkapan berkas Berkas publikasi 15 menit | Persetujuan
informasi publik pada
website
3 Melakukan pengumpulan bahan ' Berkas publikasi 7s.d.15 |Berkas publikasi
publikasi informasi publik informasi publik pada Hari Kerja |informasi publik pada
website website
4 Memeriksa berkas bahan publikasi Berkas publikasi 15 menit  |Berkas publikasi
informasi publik informasi publik pada informasi publik pada
website website
5 Memeriksa laporan bahan publikasi Berkas publikasi 15 menit  |Berkas publikasi
informasi publik informasi publik pada informasi publik pada
website website
6 Menindaklanjuti berkas untuk Berkas publikasi 5 menit Berkas publikasi
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Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BBSIE).
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