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Pelaksanaan Peliputan |

nformasi di Media Online

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor No. 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

3. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik

4.Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik.

5. Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

6. Peraturan Menteri Agama Nomor 42 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Agama.

7. Peraturan Menteri Agama No. 19 Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Instansi Vertikal Kementerian Agama.

1. JFT Pranata Komputer/Humas pengelola website

2. Memahami teknik jurnalistik dan fotografi
3. Menguasai Sistem Jaringan dan Aplikasi Web
4. Memiliki kemampuan editing konten visual

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Bidang IT
2. SOP Pelayanan Informasi Publik

1. Jaringan Internet & Komputer Server
2. Kamera, Handycam, Laptop/PC Administrator

3. Software Editing & Publikasi
4. Kendaraan Operasional

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Semua informasi harus dijaga keamanan sistemnya dan website wajib dipelihara secara
rutin. Berkas tidak valid dapat menghambat publikasi.

Persetujuan

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Pelaksana Ketua Tim Kasubbag TU / PPID Persyaratan/ Waktu Output Keterangan
Peliput /IT Kehumasan 9 Perlengkapan P
1 Mengumpulkan bahan liputan (gambar, Konten Siap Tayang 1 Hari Draft Bahan Liputan
dokumen, video) dari lapangan atau ( }
masing-masing seksi —
2 Menyerahkan hasil peliputan mentah Draft Bahan Liputan 1-3 Jam Data Mentah
kepada Tim IT / Administrator Website
3 Melakukan proses editing informasi Konten Siap Tayang 1-3 Jam Persetujuan
berupa gambar, teks, dan video
sebelum updating ]
4 Melakukan filtering (penyaringan) Persetujuan 1-3 Jam Persetujuan
kelayakan konten oleh pejabat
berwenang
5 Mengunggah (publish) konten yang Persetujuan 1-3 Jam Persetujuan
lolos filtering ke website resmi atau
Media Online
6 Mengunggah (publish) konten yang Persetujuan 1-3 Jam Persetujuan
lolos filtering ke website resmi atau
Media Online ( }
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Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BBSIE).
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