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Pembinaan Kelompok Kerja Penyuluh (Pokjaluh)
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Kualifikasi Pelaksana:

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Penyelenggaraan WEB

2. SOP Publikasi Informasi

1. Komputer / Laptop

2. Jaringan Internet

3. ATK

1. Undang-Undang Nomor No. 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.

2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

3. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik                                                       

4.Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis 

Elektronik.

5. Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan 

Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

6. Peraturan Menteri Agama Nomor 42 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Kementerian Agama.

7. Peraturan Menteri Agama No. 19 Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja 

Instansi Vertikal Kementerian Agama.

1. Menguasai Materi Penyuluhan

2. Mampu Mengelola Rapat Virtual

3. Memiliki Kemampuan Komunikasi

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

Jaringan internet harus dipastikan stabil selama pembinaan virtual. Undangan / Link Meeting

No. Aktivitas

Pelaksana Mutu Baku

KeteranganPelaksana 

Pokjaluh

Penyuluh Agama / 

JFT
Kasi / Penyelenggara

Persyaratan/ 

Perlengkapan
Waktu Output

Menerima usulan tema pembinaan dari 

kelompok penyuluh

Persetujuan Materi 15 Menit Usulan Tema

Menyiapkan dan menelaah materi 

pembinaan

Usulan Tema 60 Menit Materi Pembinaan

Persetujuan Materi 60 Menit Undangan / Link 

Meeting

Membagikan tautan (link) meeting dan 

jadwal pelaksanaan

Memeriksa dan menyetujui materi 

pembinaan yang akan disajikan

Memeriksa laporan penyediaan 

informasi

Undangan / Link Meeting 60 Menit Undangan / Link 

Meeting

Undangan / Link Meeting 60 Menit Undangan / Link 

Meeting

Undangan / Link Meeting 60 Menit Undangan / Link 

Meeting

Mencatat dan mendokumentasikan 

pelaksanaan kegiatan pembinaan

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BBSrE). 
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