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Pembuatan d

an Penerbitan Berita

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1. Undang-Undang Nomor No. 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik.
2. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik.

3. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik

4.Peraturan Presiden Nomor 95 Tahun 2018 tentang Sistem Pemerintahan Berbasis
Elektronik.

5. Peraturan Menteri PAN dan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan.

6. Peraturan Menteri Agama Nomor 42 Tahun 2016 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Kementerian Agama.

7. Peraturan Menteri Agama No. 19 Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Instansi Vertikal Kementerian Agama.

2. Kemampuan Menulis Berita
3. Menguasai Penggunaan Kamera

1. Menguasai Pengetahuan Jurnalistik

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

1. SOP Penyelenggaraan WEB
2. SOP Dokumentasi

1. Komputer / Laptop
2. Kamera / Ponsel
3. Jaringan Internet

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Informasi yang diterbitkan harus valid, objektif, dan tidak memicu konflik.

Publikasi Berita

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Pelaksana JFT Pranata Ketua Tim Persyaratan/ Keterangan
h Perlenal Waktu Output
Kehumasan Humas K Per

1 Memberikan arahan peliputan berita Naskah Berita Final 10 Menit  [Arahan Liputan
kepada tim liputan ( )\

2 Meliput kejadian atau peristiwa sesuai Arahan Liputan 60 Menit |Draf Berita
arahan /

<

3 Memeriksa, meneliti, dan mengedit Naskah Berita Final 15 Menit Publikasi Berita
naskah berita hasil liputan | 4

4 Mengunggah (upload) berita ke Publikasi Berita 60 Menit  |Publikasi Berita
website / portal berita resmi \ >

5 Memeriksa laporan penyediaan Publikasi Berita 60 Menit | Publikasi Berita
informasi

<

6 Mencetak berita sebagai arsip dan Publikasi Berita 60 Menit  [Publikasi Berita

mendokumentasikan (:)

N\
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Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BBSIE).
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