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NATUNA PENYELENGGARA ZAKAT WAKA #0083
Nama SOP SOP SELEKS| KOMISIONER PENGURUS BAZNAS KABUPATEN
DASAR HUKUM KUALIFIKAS] PELAKSANA
1 |Undang - undang No.23 Tahun 2011 tentang Pengelolaan zakat

PP Undang - undang No.23 tahun 2011 tentang Pengelolaan zakat

PMA No.30.Tahun 2016 tentang Tugas, Fungsi dan Tata Kerja

1 ; ;
Menyeleksi Calon Komisoner Baznas

3
Anggota Badan Amil Zakat Nasional
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 |Panitia 1 |Unit Computer
2 |Penyelenggara Zakat Wakaf 2 |Kertas dan pena
3 |Ka.Kankemenag 3 |Ruangan
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 |Habisnya masa jabatan Komisioner Baznas yang lama Penerimaan Berkas Pelamar Komisioner Baznas Kabupaten
PELAKSANA MUTU BUKU
NO Aktivitas »
Peny. Zawa | Ka.Kankemenag Panitia Bupati Bahan Laporan | Waktu Output
Penyelenggara Zakat Wakaf .
. Tl bentuk Paniti
1 |mengusulkan pembentukan Panitia --—) . l.«a's S 30 Menit o :‘,1 HEsy s
seleksi Baznas Kabupaten | Panitian seleksi Baznas
Ka.Kankemenag mengeluarkan SK N " A5
B ag - .g e Berkas SK Capim . |Terbitnya SK Panitia
2 |Panitia seleksi Pemilihan Komisioner| 60 Menit y :
= Baznas Seleksi Capim Baznas
Baznas |
Panitia Membuat pengumuman *
7 i gL Surat : Template
3 |penerimaan Calon Komisioner 3 Hari
Pengumuman pengumuman
Baznas
rk
Peny.Zawa dan Panitia Menerima Dt ge. - Terkumpulnya
4 . Pelamar Capim |2 Hari :
Berkas Calon Komisioner Baznas Berkas Capim Baznas
Baznas
Peny.Zawa dan Panitia menyeleksi Dokumen Berkas Terseleksinya berkas
5 |berkas dari pelamar calon - Pelamar Capim |1 Hari dokumen Capim
komisioner Baznas Baznas Baznas
i Surat Terbitnya Surat
Panitia mengumumkan Calon Hahiisan - Iumyjm:;a
6 |Komisioner yang lulus pada tahap V. 5 - .11 Hari e )
: kelulusan Capim Kelulusan Capim
seleksi berkas
1 Baznas Baznas
Peserta Capim
Panitia Melaksanakan test tertulis — T ¥ Peserta Capim
7 |dan test wawancara terhadap calon e 1 Hari Baznas mengikuti
o mengikuti test ;
Komisioner Baznas : Test tertulis
tertulis
Ka.Kankemenag Kab, Peny.Zawa d
Panitia menetaf:lkan car;: . Tesshelsioyg Terseleksinya 5
8 Fer——— m“ “ 1 H i
pemimpin Baznas yang lulus test -'(' > :::Z’s s orang Capim Baznas

tertulis dan test wawancara




—_——— e lulus 5 SK dari Paniti Terbitnya SK dari

9 o e{'lgl.fmurn‘ 'n TG AN —_— seleksi Capim |1 Hari Panitia Seleksi Capim
orang menjadi Komisioner Baznas

Baznas Baznas

Ka.Kankemenag,Peny.Zawa dan Tersuratinya Bupati
Panitia seleksi pimpinan Baznas - ) Natuna terkait 5

10 ﬁ— 1Ha
mengirimkan hasil dari seleksi > St Usin e orang Capim Baznas
Baznas ke Bupati untuk di 5K kan yang terpilih
Bupati mengeluarkan SK Penetapan # Bupati membuat Terbitnya SK

11 Komisoner Baznas yang baru dan SK tentang 7 Hari Pimpinan Baznas

sekaligus Bupati melantik pengurus
Banzas

Pimpinan Baznas
yang baru

yang baru atau
priode baru




