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| Peraturan Menteri Keuangan Nomor 222PMEK 052016 tentang
perubahan atas Peraturan Menteri Keuangan Nomor
177PME 052015 Peny dan Penyamp
Laporan keuangan Kementerian Negara/ (Benita Negara
Republik Indonesia Tehun 2016 Nomor 2158)

Surat Keputusan Kepela Kantor K 1an Agama Kabup
Natuna Nomor 41 Tahun 2022 tentang Tim Pengelola Sistem
Akuntans: [nstans: Unit Kuesa Penggune Anggaran stsu Barang
Program Sekretariat Jenderal Tahun 2022

| Keputusan Memen Agama RI Nomor 1364 Tahun 2021 tentang
Penyusun Laporan Keuangan

1. Memiliki pemshaman teniang penyusunan laporan keuangan,
2 M T f keuangan,
3. Memiliki kemampuan mengoperasikan aplikasi SARTI

ki 1 huat |

Keterkaitan: Peralatan Perlenghkapan
I P Laporan Keuangs 1. Perabot Kantor
2 Pery L B pan SOP 2 Alat Tulis Kantor
3 Komputer
4 Peraturan Perundang-undangan yang terkait dengan p laporan keuangs
Peringatan Pencatatan dan Pend:
1 {Jika SOF tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan tugas dan fungsi di| | 1. Instrumen pada Penyusunan Laporan Keuangan
Indang keuangan tidak terlaksana secara optimal 2 Instrumen Penerapan SOP
Pelaksana Murt Baku
No Aknvitas - i Persyuratan’ z - Keterangan
JFU Kasubbag Perk Wakm Cutput
Menerima dan memenksa bahan dan data lsporan | 300 mnt | dipelman bahan dan
| |bahan dan data data
2 |Mengumpidkan dan v bahan dan data lay 300 mmt  |bahan yang akan
mengklamfikasikan bahan dan vang telah dipenisa dildanfikns
data
3 |Mempelajun dan mengka 8 bahan dan data laporan|300 mnt  |hal-hal terkait hahan|
karaktensik, spesifikas: dan hal- yang telah diklasifikasi dan data laporan
hal yang terkan g— —
1 Kotsep penyusunan v bahan dan data laporan| 1500 mnt [konsep laporan
laporan keuangan vang telah diloi
§ | Mendiskusikan konsep | konsep laporan 1500 ma | konsep Laporan
peny laporan kenangan -
dengan pejabat yang berwenang
dan terkan
6 |Menyusun kemnbab laporan b 4 laporan dan hasil disiud 1500 mot | laporan
kevangan berdasarkan hasl
dushousi
7 |Mengevaluasi proses ¥ laporan N0 mm | laporan
L laporan & b
8 |Melaporkan hasil pelaksanan ¥ laporan M0 mn  flaporan
fugzas
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Peraturan Menteri Keuangan Nomor 222/PMK.05/2016 tentang
perubahan atas Peraturan Menten Keuvangan Nomor
177/PMK_05/2015 tentang Pedoman Penyusunan dan Penyampaian
Laporan Keuangan Kementerian Negara/Lembaga (Berita Negara
Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 2158)

. |Surat Keputusan Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten

Natuna Nomar 41 Tahun 2022 tentang Tim Pengelola Sistem
Akuntansi Instansi Unit Kuasa Pengguna Anggaran atau Barang
Program Sekretariat Jenderal Tahun 2022

. |Keputusan Menteri Agama Rl Nomor 1364 Tahun 2021 tentang

Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan

1. Memiliki pemahaman tentang pemeriksaan keuangan;,
2. Memiliki kemampuan membuat laporan hasil audit,
3. Memiliki kemampuan mengoperasikan aplikasi SAKTI

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan:
I. |SOP Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan 1. Komputer/Laptop
2. |SOP Penyusunan Instrumen Penerapan SOP 2. Wifi
3. Materi Sosialisasi
Peringatan: Pencatatan dan Pendataan:

1

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pelaksanaan tugas dan fungsi di
bidang audit tidak terlaksana secara optimal

1. Instrumen Tindak Lanjut Hasil Pemeriksaan
2. Instrumen Penerapan SOP

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Persyaratan/ Keterangan
JFU Kasubbag Ao Waktu Output
Menenma dan memeriksa bahan e bahan dan datz laporan |300 mnt  |dipelajari bahan dan
1 |dandata data
i

2 |[Mengumpulkan dan KN bahan dan data laporan [300 mnt  |bahan yang akan
mengklasifikasikan bahan dan | yang iclah diperiksa diklasifikasi
data

—

3 |Mempelsjari dan mengkaji ‘t bahan dan data laporan [300 mnt  [hal-hal terkait bahan
karakieristik, spesifikasi dan hal- =] yang telah diklasifikasi dan data laporan
hal yang terkait N

4 |Menerima dan merekap hasil bahan dan data laporan | 1500 mnt |konsep laporan
TLHP frstiee=s yang telah dikaji

5 |Mendiskusikan konsep TLHP l |konsep laporan 1500 mnt  |konsep laporan
dengan pejabat yang berwenang N
dan terkait : D

|

6 |Menyusun kembali TLHP v leporan dan hasil diskus| 1500 mnt |laporan
keuangan berdasarkan hasil ! |
diskusi |

7 |Mengevaluasi proses penyusunan i [laporan [300mnt|laporan
TLHP

.

8 |Melaporkan hasil pelaksanaan b/ laporan 300 mnt  |laporan

tugas | |
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Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Menteri Kuangan Nomor : 4/PMK.06/2015
tentang Pendelegasian Kewenangan dan Tanggung
Jawab Tertentu dariPengelolaan Barang Kepada
Pengguna Barang

2. Permen RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
penyusunan SOP

3. Keputusan Menteri Agama RI Nomor 1364 Tahun
2021 tentang Peta Proses Bisnis

Memahami Pengelolaan BMN

Keterkaitan :

Feralatan!Perlengkapsn :

1. SOP Penatausahaan Barang Milik Negara
2. _SOP Pengawasan dan Pengendalian BMN

Peralatan komputer, kamera dan buku-buku referensi,

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka Pengajuan Status
Penggunaan BMN tidak terlaksana dengan baik

APLIKASI SIMAK BMN

Kegiatan

Pelaksana Mutu Buku

Operator
BMN

NO

Operator
SAIBA

Kasubbag| Kepala/
TU KPB

Keleng

KPKNL kapan

Waktu

Output

Menginventarisasi
Barang Milik Negara

Data EMN 120

menit

D

.

yang menjadi aset baik
yang sudah ada maupun
1. | yang baru diterima dari
pengadaan baru, transfer,
masuk maupun Hibah,
dengan berkoordinasi
dengan KPB

Dokumen
BMN

Memberikan kodefikasi/ y
penggolongan terhadap
2. | aset BMN sesuai dengan
kodenya serta melakukan
labelisasi pada BMN.

SIMAK 60

menit

BMN sesuai
Kode

Mencatat Kondisi Barang
yang diinventarisir (baik,
rusak ringan atau rusak
3 | berat), apabila rusak
ringan segera diperbaiki,
bila rusak berat segera
dilakukan penghapusan.

SI 60
menit

Membuat Daftar Barang
Ruangan, Daftar Barang
Lainnya serta Kartu
Identitas Barang pada
BMN yang sesuai
denganperuntukannya.

Sesuai
persyaratan

beriaku

Menit

DER

Menginput semua
5 | transaksi yang
berhubungan dengan

1 minggu|

BMN
Tercatat di
Aplikasi



BMN (pembelian,
transfermasuk, hibah,
KDP) ke dalam aplikasi
SIMAK- BMN.

Melakukan
rekonsiliasiinternal
antara SIMAK dengan
SAIBA dan membuat
Berita Acaralnternal.

Ekspedisi

BAR

1 hari

Melakukan Rekonsiliasi
dengan KPKNL setiap
semesteran baik
semester | dan
semesterll/tahunan
sesuai jadwal yang
telah ditetapkan.

BA
Rekon

120 menitl

Membuat Laporan
Barang Milik Negara
semester |, semester |l
dan tahunan, yang
diparaf oleh Kasubag
TU dan ditandatangani
oleh KPB.

Laporan
BMN

60 menit




