Jenis SOP : Rutin

B

KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN NATUNA
JI. H.R Soebrantas - Ranai

Nomor SOP

MORA.13.01.CFM.06.S0P.17

25 Agusius 2022

S0P

“Judul SOP—|KINERUA ORGANISAS|
i X _| PADA APLIKASI SIPKA
[Dasar hukum : Kualllikasl Pelaksana :

1. Keputusan Menteri Agama R| Nomor 84 Tahun 2021 tentang Pedoman Perjanjian Kinerja,
Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu Atasa Laporan Kinerja Pada Kementerian Agama

2, Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

Keferkaftan :

1. Memahami PP terkait

2. Memahami sasaran dan capaian program

Peralatan/Perlengkapan

1 Laporan Kinerja Tahunan
2 Perjanjian Kinerja

1. PPIPMAKMA
2. Perkin, Renstra, POK

Peringatan :

Pencatatan dan Pendata

an :

Jika SOP ini tidak terlaksana maka Laporan Kinerja tidak dapat di susun dengan baik.

Lembar Disposisi, Arahan,
hardcopy

Paraf, Tandatangan, softcopy &

Prosedur
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
0 K";ﬁ"’“ JFP KasilKaralJF Kepala | |Kelengkapan| Waktu Output Ket
Menerima Disposisi atau Disposisi atau sural
surat tugas penyusunan | ( ) . |tugas penyusunan E-
} laporan kinerja di Aplikasi Pk Ad M. Monev Smart DJA
SIPKA dari Kepala dari Kepala
M lkan Data dari N l :
2 s ::f;:r:u al —] Dokumen 4 Hari Darf Data
Pembahasan Data o I :
3 Pelaporan Kinerja > Dokumen 1 Hari Darf Data
4 g:’:fs;:::' dan Koordinasi | _]I: Dokumen 1 Hari Darf Data
5 |Perbaikan Draf Data ‘r"l ]| Dokumen 1 Hari Darf Data
r
Persetujuan dan Y : Data E-Maonev Smart
6 | Pengesahan Data J ~__—=|| Dokumen 1 Hai |08
Penginputan Data dan v Dok i E
7 |Cetak Laporan Pada (D Dokumen 1 Hari EALTID pgr:‘: 3
Aplikasi SIPKA Monev Smart
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Nomor SOP MORA.13.01.CFM.07.50P 18

Tanggal Pembuatan _ 25 Agustus 2022

Tanggal Revisi i

Tanggal Tl by 5 2022

SOP ANALISA DATA

e Sl PENGUKURAN KINERJA

Dasar hukum :

Kuallfikas| Pel’aifana H

1. Undang-Undang No. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan pembangunan

2 PMA No. 18 Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian
Agama

3. Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

1. Memahami PP terkait
2. Memahami sasaran dan capaian program

2 Perjanjian Kinerja

Keterkaltan : [Peralatan/Perlengkapan -
1 Laporan Kinerja Tahunan 1. PRIPMA/KMA

2, Perkin, Renstra, POK

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak teriaksana maka Laporan Kinerja tidak dapat di susun dengan baik.

Lembar Disposisi, Arahan, Paraf, Tandatangan, softcopy &
hardcopy

Prosedur
Pelaksana Mutu Baku
No| Kegiatan Kasubbag
TU JFP Kasl/KaralJF Kepala Kelengkapan Waktu Qutput Ket

Menerima instruksi dari
atasan berkaitan dengan . |Disposisi atau surat

1 |analisa data pengukuran C) oynan ek tugas dari Kepala
kinerja
Menyiapkan bahan-bahan i

2| gata-data vg diperiukan T l Dokumen 3 Hari Darf Data
Pembahasan Data-Data | ! ;

3 Yang diperlukan ] (I Dokumen 1 Hari Darf Data
Menyampaikan kepada "

4 |atasan untuk di koreksi | | Dokumen 1 Hari Darf Data
dan ditandatangani
Menyusun laporan M —

5 |analisa data pengukuran Dokumen 1 Hari Darf Laporan
kinerja
Persetujuan dan b Y

6 | pengesahan Laporan i Dokumen 1 Hari Laporan
Mendistribusikan laporan 3

7 |analisa data pengukuran Dokumen 1 Jam Laporan
Kinerja
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Nomor SOP

MORA.13.01.CFM.07.50P.18

Tanggal Pembuatan_——{25 Agustus 2022

Tanggal Revisi

oA
1 - LAY

Disahl

Tanggal Eféktif._— |25,
&h/ A

o HE

"S

Dasar hukum :

2. ".SWUKURM DATA
H['CAPATAN KINERJA

1. Undang-Undang No. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan pembangunan

2. PMA No. 12 Tahun 2018 tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian
Agama
3. Keputusan Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karimun Nomer 130 Tahun 2020

tanggal 28 September 2020 tentang Rencana Strategis Satuan Kerja Kantor Kementerian
Agama Kabupaten Karimun Tahun 2020-2024.

1. Memahami PP terkait

2, Memahami sasaran dan capaian program

2 Perjanjian Kinerja

Keterkaftan : [Peralatan/Perlengkapan :
1 Laporan Kinerja Tahunan 1. PPIPMA/KMA

2, Perkin, Renstra, POK

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Jika SOP ini tidak terlaksana maka Laporan Kinerja tidak dapat di susun dengan baik. ;:Q:LE‘SWS'SL Arahan, Parst, Tandatangen, schioopy &
Prosedur
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
K"’;Eb“g JFP Kasi/KaralJF Kepala Kelengkapan|  Waktu Output Ket
Menerima instruksi dari Di i
1 |atasan berkaitan dengan ( ) Dokumen 30 Menit |spos;: :_at;u s‘::‘
ian Kineri tugas dari Kepa
Menyiapkan bahan-bahan » | -
2 | data-data yg diperlukan l—_ Bokren ke Darf Data
Pembahasan Data-Data o :
3 Vileig Hiiertikon 'II | Dokumen 1 Hari Darf Data
Menyampaikan kepada | s
4 latasan untuk di koreksi M 24 Dokumen 1 Hari Darf Data
dan ditandatangani
Menyiapkan Data
5 |Terkoreksi Untuk | I Dokumen 1 Hari Darf Data
Pengukuran Kinerja
Persetujuan da Y A
juan dan .
6 Pengesahan Data S Dokumen 1 Hari Laporan
Mendistribusikan data
T sakiran Kineti ( ) Dokumen 1 Jam Laporan




