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Dasar hukum :
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Pelaksana:

pembangunan

Revisi Anggaran TA. 2022;

1. Undang-Undang No. 25 Tahun 2004 tentang Sistern Perencanaan
2. Peraturan Menteri Keuangan Nomor ; 199/PMK.02/2021 Tentang Tata Cara

3 Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

I'R&E?Eéitan 2

1. Pelaksana yang Memahami terkait pengelola Kuangan
2. Memahami Tata Cara Revisi Anggaran

Peralatan/Perlengkapan :

1 Pelaksanaan Anggaran
2 DIPA dan POK

1. Komputer dan Laptop
2. Jaringan Internet

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Jika SOP ini tidak terlaksana maka Usulan revisi anggaran tidak dapat di susun

Lembar Disposisi, Arahan, Arsip

dengan baik.
Prosedur
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan J
PPK JFP KPA Kelengkapanf Waktu Output Keterangan
Menerima disposisi surat
permohonan revisi anggaran )
1 [Rart Subbegian TU, Kiai dan E ) Dokumen | 30 Menit [Matrik Usulan Revisi
Kara
Menerima surat permohonan S <, + | Burat Usulan Revisi
2 |revisi anggaran dari PPK |:| Dokumen | 30 Ment | & pPK
Merevisi Kegiatan dan v a =
3 |Anggaran Berdasarka Usulan Dokumen 2Jam |Usulan Revisi Pada
PPK Pada Aplikasi Saki Sat
Menyiapkan berkas-berkas Data Dukung usulan
revisi anggaran I::l Faaron e revisi .
Berkas revisi anggaran |_ . |Data Dukung usulan
a ditandatangani KPA I_—'_] Bakuwn 90 ek revisi
Persetujuan Usulan Revisi <*> 4
¢ Anggaran (Aprove Sakti) [ Bukunen Mok [Aprove:Sald
Mengajukan COA Revisi
- POKg i i | Dokumen 1Jam |Aprove Sakti
1Manerima hasil revisi 1
anggaran dan menyampaikan % -
8 |kepada pemohon revisi ( ) Dokumen 30 Menit | POK Hasil revisi
anggaran
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Dasar hukum : Kualifikasi Pelaksana :

Prosedur Administrasi Pemerintahan

1. Undang-Undang Ne. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan pembangunan
2. PMA 13 Tahun 2012 tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian Agama

3 Permenpan RB Nemor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional

1. Memahami PP terkait
2. Memahami sasaran dan capaian program

Referkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1 Laporan Kinerja Tahunan 1. PPIPMA/KMA
2 POK 2. Renstra, POK
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Jika SOP ini fidak terlaksana maka Rencana Kerja Tahunan tidak dapat di susun dengan baik. tﬁ:; E's'”s's" Renbapy o, Tancalangan, softcopy &
Prosedur
Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan
- Kas:ﬁbag JFP Kepala Ka.Kanwil Kelengkaparl Waktu Output Keterangan
Menerima Disposisi atau Dispasisi atau surat
1 |surat tugas penyusunan { } Dokumen 30 Menit |tugas penyusunan
Perkin dari Kepala RKT dari Kepala
2 |Menyusun Draf Perkin | Dokumen 1Hari |Draf Perkin
3 |Pembahasan Draf Perkin ' II: Dokumen 1Jam |Draf Perkin
Konsultasi dan Koordinasi ] ! :
4 Draf Perkin > Daokumen 1Jam |Draf Perkin
5 |Perbaikan Draf Perkin « Dokumen 1Jam |Draf Perkin
Persetujuan dan Y .
6 | Penandatangan Perkin e Dokumen 1Jam  |Dokumen Perkin
Perkin di kirem ke Kanwil
Untuk di tandatangan Dokumen 3Har |Dokumen Perkin
Kepala Kanwil
Perkin diterima dari Kanwil £
7 |Untuk di jilid dan Dokumen 1Jam |Dokumen Perkin
diarsipkan
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Dasar hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Keputusan Menteri Agama R| Nomor 84 Tahun 2021 tentang Pedoman Perjanjian Kinerja,
Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu Atasa Laporan Kinerja Pada Kementerian Agama

2. Peraturan Menteri Keuangan Nomor 214/PMK.02/2017 tentang Pengukuran dan Evaluasi
Kinerja Anggaran atas Pelaksanaan Rencana dan Anggaran Kementerian Negara/Lembaga,

3 Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan

1. Memahami PP terkait

2. Memahami sasaran dan capaian program

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1 Laporan Kinerja Tahunan
2 Perjanjian Kinerja

1. PP/IPMA/KMA
2. Perkin, Renstra, POK

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :
Jika SOP ini tidak terlaksana maka Laporan Kinerja tidak dapat di susun dengan baik. t:l:'ld:::?spﬂﬁisl Arahan, Pardf; Tandatangan. sofloopy &
Prosedur
Pelaksana Mutu Baku
No Kegilatan
- K”#;"’“ JFP Kasi/KaralJF Kepala Kelengkapan|  Waktu Output Ket
Menerima Disposisi atau Disposisi atau surat
surat tugas penyusunan . [tugas penyusunan E-
1 |& Monev Smart Do dari | () Rk SOMentt | \tonev Smart DJA
Kepala dari Kepala
M Ikan Data dari N ] .
2 K:sr;?(;l:rsu H il | Dokumen 1 Hari Darf Data
Pembahasan Data E- i \
3 | Monev Smart DJA | | Dokumen 1 Hari Darf Data
Konsultasi dan Koordinasi [ .
4 Draf Data | __JI‘ Dokumen 1 Hari Darf Data
5 |Perbaikan Draf Data -]" II i Dokumen 1 Hari Darf Data
Persetujuan dan Y ol i . Data E-Monev Smart
8 | Pengesahan Deta R _o=||| Rewen L
Penginputan Data dan ,
Cetak Laporan Pada Dokumen Laporan E-
7 | Aplikasi E-Monev Smart Eomane Sdam | monev Smart DJA
DJA




